Y \ OLLIOULES, le 23 mars 2017

. "
Solidonn

NOTE DE SERVICE N°40

OBJET : modification de la procédure de dépdt desc  ongés

Cher(e) collaborateur(trice),

Modification de la fiche de demande de congés

Nous supprimons la colonne « signature du bénéficiaire ». Vous n'avez plus désormais a faire signer le
bénéficiaire méme s'il faut continuer a leur poser la question et a le noter sur la fiche.

Selon la capacité ou non du bénéficiaire a comprendre ce gu'il signe, la signature avait plus-ou-moins de sens.
Par ailleurs cela posait un probléme de confidentialité puisque le bénéficiaire, au moment de la signature,
visualisait le nom d’'autres bénéficiaires.

Enfin, le fait de ne pas faire signer les bénéficiaires sera une contrainte en moins pour vous.

Vous pouvez déposer votre demande de congés en lign € sur notre site internet

Sur notre site internet www.solidom.fr , nous avons un espace salariés. Chacun d’entre nous y a acces grace
a ses identifiants que nous vous rappelons :

¢ Identifiant. Il est composé de l'initiale de votre prénom et de votre nom complet. Exemple : pdurand
pour monsieur Pierre DURAND.

¢ Mot de passe . C'est le méme pour tous les salariés, il s’agit de : solidom83

Pour déposer votre demande, connectez-vous a www.solidom.fr. Cliguez sur « espace salari€és » puis
saisissez vos identifiants. Cliquez ensuite sur « Accés portail RH » et allez dans le bloc « Les congés payés ».

Cette modalité de dépobt de votre demande est slrre, la demande parvient directement a notre DRH (attention
de bien orthographier votre email). Vous recevez un mail de confirmation dans les 72 heures de votre
demande afin que vous ayez une preuve de dépét.

Vous pouvez bien slr continuer a déposer votre dema  nde de congés en format papier comme avant.
Comptant sur votre collaboration,
Cordialement,

La Direction
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